UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO TAN AN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 179 /UBND-NV Tdan An, ngay 18 thang 01 nam 2021
Vé viéc huéng dan quy trinh bd
nhiém, bd nhiém lai Higu
trudng, Phé Hi¢u trudng cac
truong cong 1ap truc thudc

Kinh gtri:
- Phong Noi vu thanh phé;
- Phong Giao duc va Dao tao thanh phd;
- Céc don vi truong hoc truc thudc.

Can cu Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha Quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

Can ctr cong van sO 4639/SNV-TCBCCCVC ngay 20/11/2020 cua S6 Noi
vu v€ viéc hudng dan quy trinh b6 nhi€ém Hi¢u trudng, Pho Hiéu truéng cac
truong cong l1ap;

UBND thanh phd huéng dan thyc hién quy trinh bd nhiém, bo nhiém lai
Hi¢u truéng, Phé Hi€u trudng céac truong cong lap trén dia ban thanh phd nhu
sau:

1. B6 nhiém

1.1 Xin chi trwong b6 nhiém

a) bon vi sy nghiép cong lap co nhu cau bod nhiém vién chirc quan 1y phai
trinh UBND thanh phé (thong qua Phong Noi vu thanh pho) xin chu truong, so
lugng, nguon nhan sy va dy kién phan cong cong tac ddi v6i nhan su duoc du
qun bd nhiém, dong giri vé Phong Gido duc va dao tao thanh phd xem xét co ¥
kién.

b) Cham nhit sau 10 ngdy ’ké tr ngay nhan duoc dé nghi cua don vi su
nghiép cong 1ap, UBND thanh pho xem xét, quyét dinh vé chu truong bo nhiém.

¢) Cham nhat sau 15 ngay ké tur ngay c6 van ban dong v vé chu truong bo
nhiém ctia UBND thanh phd, ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap phai tién
hanh quy trinh lya chon nhan su theo quy dinh.

1.2. Thuc hién quy trinh bo nhiém déi véi ngudn nhén su tai chd

a) Buéc 1: T chire hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1).

Trén co so dong y cua UBND thanh phé vé chu truong bd nhiém, yéu ciu

nhiém vy cua don vi va ngudn nhan su trong quy hoach, tip thé lanh dao thao
luan va dé xuat vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh giéi thiéu nhan sy.
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- Thanh phﬁn du hop: Hi¢u truéong, Phé Hicu trudng, TH trudng T6 Vin
phong.

Két qua cudc hop dugc ghi thanh bién ban dé luu ho so.
b) Buée 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao (md rong)

Thao luan va thong nhat vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gidi thi¢u
nhan sy va ti€n hanh gidi thi€u nhan sy bang phicu kin.

- Thanh phén dy hop: Hiéu truong, Pho Hiéu truong; Chi uy chi by cua
truong. Hoi nghi phai c6 toi thiéu 2/3 s6 nguoi dugce triéu tap tham du.

- Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
mot chire vu; ngudi ndo dat sé phiéu cao nhat, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s6
nguoi duoc tricu tap gioi thiéu thi dugc lya chon. Truong hop khong co nguoi
nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi co s6 phiéu gi6i thiéu cao nhat tir trén xubng
dé gi6i thidu & cac budc tiép theo.

Phjéu gidi thiéu nhan su bo nhiém do Lﬁnh dao nha truong phat hanh, cé
dong dau treo cua don vi. K&t qua kiém phi€u dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hdi nghi nay.

¢) Budée 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Can ctr vao co cau, ti€u chuan, di€u kién, yéu cau nhi€ém vu va kha nang dép
ung cua vién chuc; trén co s két qua gidi thi€u nhan sy & budce 2, tién hanh thao
luan va gioi thi€u nhan sy bang phiéu kin.

- Thanh phan du hop: thuc hién nhu quy dinh ¢ budc 1.

- Nguyén tic gidi thiéu va liwa chon: Mdi thanh vién 1anh dao giéi thiéu 01
nguoi cho mot chirc vy trong s6 nhan su duoc gidi1 thigu & bude 2 hodc gidi thigu
nguoi khac co du tiéu chun, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat $6 phiéu cao
nhat, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s6 thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu thi
dugc lua chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi
¢ sb phiéu gidi thidu cao nhat tir trén xudng dé 14y phiéu tin nhiém tai hdi nghi
can bo chu chét.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bo nhiém do Lanh dao nha truong phat hanh, co
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phi€u dugc ghi thanh bién ban, dugc cong
bo tai hdi nghi nay.

Sau khi thyc hién xong quy trinh ¢ budc nay, don vi ¢6 van ban bao cao xin
y kién UBND thanh pho (d6ng giri Phong Gido duc va Pao tao thanh pho Phong
Noi vu thanh phd) vé nhan sy gi6i thiéu thuc hién quy trinh cac bude tiép theo.

d) Budérce 4:

T6 chirc léy v kién ctia can bo chu chét vé nhan su duoc tap thé 1anh dao gidi
thiéu ¢ budc 3 vé co ciu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cau va kha nang dap ung yéu
cau nhiém vy cta nhan su; thong bao danh sach nhan sy do tap thé lanh dao gidi
thi¢u (& budc 3); tdm tat 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia
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ru, khuyét diém, mat manh, dy kién phéan coéng cong tac. (HOi nghi nay lay phiéu
tin nhi€ém bang phiéu kin)

- Thanh phan:

+ Khach moi: Pai dién Lénh dao Phong Noi vu thanh phé, Lanh dao Phong
Gido duc va bao tao thanh pho.

+ Thanh phan tham dy 14y phiéu tin nhiém: Hiéu truong, Phé Hiéu trudng;
Chi uy chi bd truong; Trudng cac td chirc chinh tri - xa hoi; TO trudng va TO pho
T6 chuyén mon.

Pbi v6i don vi ¢6 sd lwong nguoi lam viée dudi 30 nguoi thi thanh phan
tham dy gom toan thé vién chirc, nguoi lao dong trong bién ché lam viéc thuong
xuyén tai don vi. Hoi nghi phai ¢6 t61 thiéu 2/3 s6 nguoi dugc tri¢u tap tham du.

Phiéu ldy y kién tin nhiém do Ban t0 chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau
treo cua don vi. K&t qua kiém phiéu duogc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai
hoi nghi nay.

d) Budc 5: Tap thé 1anh dao thao luin va biéu quyét nhan su.

- Thanh phﬁn tham du: thuc hién nhu quy dinh & buédce 1

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua ldy phiéu & cac hoi nghi; xdc minh, két luan nhimg van
dé méi nay sinh (néu co);

+ Lay y k1\en bango van ban ctia Ban Thuong vu dang uy cap xa, phuong vé
nhan sy duoc dé nghi bé nhiém;

+ Tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin.

- Nguyén tic lwa chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhit, dat ty 18 trén 50% tinh
trén tong s6 thanh vién tap thé lanh dao gioi thiéu thi duoc lya chon dé nghi bd
nhi¢m. Truong hop c¢6 02 nguoi co sO phiéu ngang nhau (dat ty 1¢ 50%) thi lya
chon nhan sy do nguoi dung dau gio1 thi¢u dé dé nghi bo nhiém; dong tho1 bao
cdo day du cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Phleu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Lanh dao nha truong phat hanh, c6
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

- Can cu vao két qua biéu quyét nhan su, ngudi dimg d?lu don vi su nghi¢p
cong lap lap ho so gui Phong Giao duc va dao tao thanh pho trinh UBND thanh
pho (thong qua Phong Noi vu thanh pho) xem xét, quyét dinh.

1.3. Thuc hién quy trinh bo nhiém ddi véi ngudn nhén su tir noi khac:

_Truong hop nhan su do co quan cap trén c6 thim quyen du kién b6 nhiém tir

ngudn nhan sy ngoai don vi, Phong Noi vu chu tri, phéi hop v6i Phong Gido duc
va Pao tao thuc hién mot s6 cong viéc sau:
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- Trao d6i y kién véi tap thé lanh dao va cip uy truong tiép nhan nhan sy vé
du kién bo nhiém.

- Trao d6i y kién véi tap thé 1anh dao va cip uy noi nhan su dang cong tac vé
chu truong bo nhiém va lay nhan xét, danh gia cta tap thé lanh dao va cap uy;
nghién ctru ho so, xac minh 1y lich.

- Gap nhan su duoc du kién bd nhiém dé trao dbi y kién vé yéu cau nhiém vu
cong tac.

- Chu tri, phéi hop vdi cac co quan, don vi lién quan tham dinh vé nhan su.

- Can ctr vao két qua biéu quyét nhan sy, nguoi ding dau don vi su nghiép
cong lap lap hd so giri Phong Gido duc va dao tao thanh phé trinh UBND thanh
phé (thong qua Phong Noi vu thanh phd) xem xét, quyét dinh.

2. B6 nhiém lai.

Vién chitc quan 1y khi hét thoi han gitt chire vu bd nhiém theo quy dinh phai
dugc xem xét d€ bd nhiém lai hoac kéo dai thoi gian gilt chic vu quan 1y hoac
khong b6 nhiém lai.

1.1. Thoi gian

Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, UBND thanh phd ra
thong bédo thuc hién quy trinh xem xét bé nhi€m lai d6i véi vién chuec.

Vién churc lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hi€n chuc trach,
nhi¢m vu trong thoi han gitr chire vu gtri Chu tich UBND thanh pho.

1.2. Quy trinh thuc hién

a) Bude 1: T6 chic hoi nghi can b chii chdt 1ay ¥ kién vé viéc bd nhiém lai

- Thanh phan:

+ Khéach moi: Pai dién lanh dao Phong No6i vy thanh phé; lanh dao Phong
Gido duc va bao tao thanh pho;

+ Thanh phﬁn tham du 1§y phiéu tin nhiém: Hiéu truong, Pho Hi¢u truong;
Chi uy chi bg trudong; Truong cac to chuc chinh tri - xa hoi; TO truong va T6 pho
T6 chuyén mon.

Doi v6i don vi ¢6 6 lugng ngudi 1am viée dudi 30 ngudi thanh phan tham
du gom toan thé vién chirc, nguoi lao dong trong bién ché lam viéc thuong xuyén
tai don vi. Hoi nghi phai c6 t6i1 thiéu 2/3 s6 nguoi duogc triéu tap tham du.

- Trinh tw thwc hié¢n: Vién chic duoc xem xét dé bo nhiém lai bao cio tu
nhén xét, danh gia viéc thyc hién chire trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chire
vu; hoi nghi tham gia dong gdp ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin.

Bién ban hdi nghi, bién ban kiém ph1eu tin nhiém dugc g1 Chu tich UBND
thanh pho (thong qua Phong No1 vu). Két quéa kiém phiéu khong cong bo tai hoi
nghi nay.
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b) Budce 2: Tap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu quyét nhan su

- Thanh phan: Hiéu truéng, Phé Hiéu truéng, T6 truong TO Vin phong.

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua lay phiéu ¢ bugc 1. Vién chire duge dé nghi bo nhiém lai
phai dat ty 1¢ trén 50% tinh trén tong s6 nguoi dugce triu tap tham gia hdi nghi
can bd chu chot gioi thidu;

+ X4c minh, két luan nhitng vin d& méi nay sinh (néu co).

+ Ly y ki‘én ba‘“mgo van ban cua Ban Thuong vu Pang ty cap x3, phuong vé
nhan sy duoc dé nghi bé nhiém lai.

o Tap thé 1anh dao théq luan, nl}afln x¢ét, danh gia va biéu quyét nhan sy bﬁng
phiéu kin. Nhan su duoc dé‘nghi bo nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tong so
thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan sy dat ty 1€ 50% thi do nguoi
dung dau quyet dinh; dong thoi bao cao day du cac y kién khac nhau dé cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Can ctr vao két qua biéu quyét nhan sy, ngudi ding d?lu don vi sy nghiép
cong lap lap ho so gui Phong Giao duc va dao tao thanh ph6 trinh UBND thanh
pho (thong qua Phong Noi vu thanh pho) xem xét, quyét dinh.

3. B6 nhiém trong truwong hop khac

Thyc hién theo khoan 2 Diéu 47 ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020. UBND thanh pho tryc tiép chu tri thuc hién quy trinh bé nhiém doi véi
cac truong hop sau:

a) B6 nhiém Hiéu truédng, Pho Hi¢u truong ddi voi don vi méi duogc thanh
lap;

b) Truong hop thyc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 don vi chi co
mot 1anh dao 1a nguoi Hi¢u trudng hodac Pho Higu trudng;

¢) Truong hop thue hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 noi bo lanh dao

don vi mat doan két, nhiéu ngudi vi pham ky luat, néu thuc hién quy trinh bd
nhiém sé& thiéu khach quan;

d) Trudng hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac 1y do bat kha khang khac ma
don vi sy nghiép cong lap khong con nguoi 1anh dao, quan 1y.

4. Thanh phan ho so b6 nhiém (ké ca bo nhiém lai):

HO so nhéan sy bd nhiém phai dugc ké khai trung thuc, chinh x4c, déy du noi
dung néu tai cac muc va phai dugc cap c6 tham quyén xac nhan hodc chung thuc
theo quy dinh, bao gom:

- To trinh vé viéc bo nhiém do Hiéu trudng truong ky;

- Ban t6ng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bé nhiém;
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- So yéu 1y lich vién chtrc do ca nhén tu khai theo mau quy dinh (mau 2c-
BNV/2008),7 dugc don vi su nghi¢p cong lap truc ti€p quan 1y xac nhan, c6 dén
anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qué 06 thang;

- Ban ty kiém diém 03 nam cong tac gan nhat;

- Nhén xét, danh gia cia tap the lanh dao don vi vé pham chat dao dirc, 10i
song, ¥ thirc to chirc ky luat, doan két noi bo, vé nang luc cong tac, két qua thuc
hién chtrc trach, nhiém vu trong 3 ndm gan nhat;

- Nhan xét cta chi uy noi cu trii dbi véi ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tra cua ban than khac véi noi cu tri cua gia dinh thi phai 12y nhan xét cua
chi ity noi1 ban than cu tra va noi gia dinh cu tr(;

- K&t luan cua cap uy c6 tham quyén ve ti€u chuan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhdp theo maiu quy dinh tai Nghi dinh
130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cua Chinh phu;

- Ban sao cac van bang, chtiing chi theo y€u cau cua ti€u chuan chirc danh bo
nhiém;

- Gidy chung nhan strc khoé cua co s y t€ c6 thdm quyén cap trong thoi han
06 thang.

Trén day 1a Hudng dan thyc hién quy trinh bd nhiém, b6 nhiém lai Hiéu
truong, Pho Hiu truong cac truong cong 1ap trén dia ban thanh phd, dé€ nghi cac
co quan, don vi nghi€ém tac trién khai thuc hién./.

Noi nhgn: T™. UY BAN NHAN DAN

- Nhu trén;
- Cac PCT UBND TP;
-Luu: VT, NV.
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