UBND THANH PHO TAN AN - CONG HOA XA HOI'CHU NGHIA VIET NAM
PHONG ( i) VA i)f Poclap — Tu do - Hanh phuc

39/ PGDDT-TCCB Tan An, nga 9/7 thang 91 nam 21
V& viée hudng din chuyén d6i cong tac
trong dia ban thanh phé [an An
nam hoc 2017-2018.

Kinh gtri: Hi¢u trudng cac truong MN, MG, TH, THCS.

Nhim cha dong sap xép doi ngll giao vién, chuan bi cho nam hoc 2017-2018,
phong Giao duc va bao tao thanh pho Tan An huéng dan viéc chuyén ddi cong tac nam
hoc 2017-2018 cho ddi ngli gido vién trong cac don vi truong hoc truc thude, cu thé
nhu sau:

1. Muc dich thwe hién chuyén doi cong tac

- Chuan bi tot vé nhan sy, lam co s& 1ap ké hoach va nhu cau vé bién ché, nhan
su theo vi tri viéc lam nam hoc 2017-2018;

- Can doi luc luong gido vién gifta nhitng don vi thtra va thiéu theo dinh muec, ty
1€ gido vién trén 16p;

- Tao dieu kién thuan lgi vé noi lam viéc, gitip cho doi ngili gido vién an tdm cong
tac, hoan thanh t6t nhiém vu;

- Bam bao phan cong gido vién phu hop vai trinh do, chuyén mon da dao tao.

2. N¢i dung chuyén doi cong tac

2.1 Chuyén déi noi lam viéc: Chuyén tir don vi ndy sang don vi khéc trong dia
ban thanh pho Tan An;

2.2 Phan céng lai nhiém vu chuyén mén: Phan cong lai nhi€ém vu nham phu hop
v6i chuyén mon nghi€p vu da dugce dao tao; ddm bao vé nang luc chuyén mon hién tai.

2.3 Vea chuyén doi noi lam viéc, vira thay doi nhiém vu chuyén mon.
3. Diéu kién xem xét chuyen doi cong tac
- Ca nhan gido vién trong thoi gian cong tac dugc danh gia hoan tot nhiém vu;

- Nhu cau chuyén doi phu hop véi dia ban noi ddng ky hd khau thuong tra; noi
xin chuyén doi dén c6 nhu cau vé bién ché to chirc, nhan su va vi tri viéc lam;

- Khong chuyén doi cong tac doi voi nhitng giao vién chua hoan thanh nhiém vuy;

- Truong hop ly do déc bi€t do Trudng phong Gido duc va Pao tao xem xét
quyét dinh.

4. H6 so chuyén doi cong tac:

4.1 Déi véi gido vién:

- Ban d& nghi chuyén dbi cong tac (hodc thay d6i nhiém vu chuyén mén), c6 y
kién ddng y cua Hiéu trudng; (theo mdu)
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- Ban kiém diém qud trinh céng tac, c6 nhéan xét cua Hiéu truong;
- D61 voi gido vién xin chuyén doi dia ban cong tac phai c6 ban chup ho khau;

- D61 voi gido vién xin thay doi nhiém vu chuyén mon phai ¢6 ban chup quyét

dinh phan cong nhiém vu chuyén mon hién tai, ban sao van bang chuyén mén (riéng
gido vién THCS la bang CDSP va ké ca bang DHSP (néu c0))

Luu y: Cac ban sao khong phai chimg thuec, tat ca hd so trén duoc cho vao tai

riéng d6i véi timg gido vién (khong dan kin).

4.2 Péi véi don vi

- Bién ban hop xét giai quyéf chuyén dbi cong tac gido vién;
- Danh séch gido vién chuyén doi cong tac; (theo madu)

- Hb so cua tat ca gido vién.

5. Thoi gian ndp ho so: Han cudi 24/01/2017

Noi nhan hé so: bd phan T6 chirc can bd.

6. T6 chirc thwe hién

Phong Gi4o duc va Pao tao thanh phd Tan An d nghi Hiéu trudng thuc hién céc

ndi dung sau:

- Niém yét cong khai huéng dan viéc chuyén doi cong tdc nam hoc 2017-2018 tai

don vi giup cho ddi ngili gido vién biét rd muc dich, néi dung, di€u kién va ho so
chuyén doi cong tac.

- Ban lanh dao nha truong phdi hop véi BCH.CDCS xem xét va quyet dinh cac

truong hop duoc chuyén doi cong tac, dam bao cong bang, cong khai, 6n dinh va phu
hop vai viéc thue hién nhiém vu chuyén mon tai don vi.

- Léap hd so va giri vé phong Giao duc va Pao tao ding thoi gian qui dinh.

Nhén dugc Coéng van nay, deé nghi Hi¢éu truéng cac don vi t6 chuc trién khai thuc

hién./. J"L(/

Noi nhan:
-Nhu k/gui;
(VB dién ti)
-TP,P.TP;
-Céac CV;
-TCCB;

-Luu:VT. Lé Thi Song An




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doclip—Tu de — Havh phre

Tan An, ngav thang nam 2017

DE NGHIPUQC CHUYEN POI CONG TAC

- Trudng phong Gido duc va Pao tao thanh phd Tan An;
- Hi€u trudng Truong.........coveeveveeeeiieereceee e

Nay t6i lam don nay, d& nghi Truéng phong Gido duc va Pao tao thanh phd
Tan An va Hiéu trudng Trudng.....ccccoeeevvevienieeiiieeieseiee e xem xét va chap
thuan cho toi dugc (Gido vién chon mot trong ba truong hop dudi day) ...

...............................................................................................

Néu duogc chap thudn, toi xin hira s€ hoan thanh t6t moi nhiém vu dugc phan
cong./.

Y KIEN CUA HIEU TRUONG NGUOI VIET PON
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